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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДА ПОЛЯРНЫЕ ЗОРИ 

С ПОДВЕДОМСТВЕННОЙ ТЕРРИТОРИЕЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«23» сентября 2022 г.                                                                            №  827
Об утверждении Положения «О внештатных советниках 
главы города Полярные Зори с подведомственной территорией

 на общественных началах»

В целях привлечения представителей общественности к выработке решений по вопросам развития муниципального образования город Полярные Зори с подведомственной территорией, своевременного реагирования на обращения граждан и организаций, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования,  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемое Положение «О внештатных советниках главы города Полярные Зори с подведомственной территорией на общественных началах».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Попову Е.Н.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
Глава города Полярные Зори

с подведомственной территорией                                                              М.О. Пухов
Приложение

к постановлению администрации 

города Полярные Зори

от «23» сентября 2022 г. № 827
Положение

 «О внештатных советниках главы города Полярные Зори 

с подведомственной территорией

 на общественных началах»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок осуществления деятельности внештатного советника главы города Полярные Зори с подведомственной территорией на общественных началах (далее – внештатный советник).

1.2. Внештатный советник оказывает содействие главе города Полярные Зори с подведомственной территорией (далее – глава города) в выработке последовательных и скоординированных с заинтересованными органами, организациями и общественными объединениями рекомендаций и предложений по решению вопросов местного значения в установленной сфере деятельности, привлекается для подготовки предложений по проблемам решения вопросов местного значения в муниципальном образовании, для контроля за ходом выполнения
муниципальных программ и проектов, относящихся к сфере ведения органов
местного самоуправления, а также для проработки иных вопросов, входящих в
компетенцию главы города.
1.3. Внештатным советником может стать гражданин Российской Федерации, имеющий высшее образование, профессиональный и практический опыт работы в сфере, определяемой главой города как основное направление деятельности внештатного советника.
1.4. Внештатный советник осуществляет свою деятельность по поручениям главы города во взаимодействии с заместителями главы города, специалистами администрации города Полярные Зори с подведомственной территорией (далее – администрация города).
1.5. Внештатный советник не замещает должности муниципальной службы, не является работником администрации города, осуществляет свои функции на общественной (безвозмездной) основе. Осуществление функций внештатного советника не является трудовой деятельностью. Трудовой договор с внештатным советником не заключается.

 На внештатного советника не распространяются льготы и компенсации, установленные трудовым законодательством Российской Федерации, а также ограничения, связанные с замещением должностей муниципальной службы. Отдельные ограничения деятельности и (или) возможности нахождения в статусе внештатного советника устанавливаются настоящим Положением.
1.6. Выполнение внештатным советником полномочий, дублирующих полномочия должностных лиц администрации города, муниципальных служащих, не допускается.
1.7. В своей деятельности внештатный советник руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Мурманской области, Уставом муниципального образования город Полярные Зори с подведомственной территорией, иными муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.
1.8. Глава города самостоятельно осуществляет подбор и определяет количество внештатных советников в соответствии с направлением деятельности в следующих сферах:
- инвестиционная политика, экономика, финансы, налоги и собственность;
- жилищно-коммунальное, дорожное хозяйство и строительство;
- предпринимательство;
- образование, культура, молодежная политика, спорт и физическая культура;
- информационная политика, связи с общественностью;
- иные направления в соответствии с деятельностью администрации города. 

Направление деятельности внештатного советника определяется главой города в распоряжении администрации города о назначении.
1.9. Организационное и методическое обеспечение деятельности внештатного советника осуществляет администрация города.

1.10. Гражданин не может быть назначен внештатным советником, а уже обладающий таким статусом не может в нем оставаться в случае:

1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

2) осуждения его к наказанию по приговору суда, вступившему в законную силу;

3) находящийся в близком родстве или свойстве (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с главой города;

4) предоставления подложных документов, указанных в п. 5.3 настоящего Положения.

5) при установлении фактов осуществления в период нахождения в статусе внештатного советника предвыборной агитации, а также для агитации по вопросам референдума и (или) использования такого статуса в интересах коммерческих организаций, политических партий религиозных и других общественных объединений а также публичного выражения отношения к указанным объединениям.
1.11. Внештатный советник работает в режиме, установленном для него главой города, соблюдает правила внутреннего распорядка, действующие в администрации города (в части, касающейся соблюдения порядка в помещениях, правил противопожарной безопасности и т.п.).
1.12. Гражданин, назначенный внештатным советником, подлежит обязательному ознакомлению с настоящим Положением.

2. Основные задачи и функции внештатного советника

2.1. Основной задачей деятельности внештатного советника является оказание содействия главе города в выработке эффективных управленческих решений.

2.2. Основными функциями внештатного советника являются:

а) подготовка предложений главе города по выработке основных направлений, приоритетов в решении вопросов местного значения, форм, методов и механизмов решения вопросов местного значения;

б) подготовка аналитических записок и обобщающих материалов, экспертных заключений, выработка рекомендаций в соответствии с поручениями главы города;

в) оказание консультативной и методической помощи в реализации главой города возложенных на него полномочий; 
г) информирование главы города об актуальных вопросах соответствующей сферы деятельности, а также о возможных позитивных и негативных последствиях принимаемых решений;

д) организация сбора и обобщения предложений, поступающих от граждан, организаций и их объединений по направлениям деятельности главы города;

е) участие в разработке и экспертизе муниципальных планов и программ комплексного социально-экономического развития и других программ и проектов, а также в контроле за ходом их реализации;

ж) выполнение иных поручений главы города.
3. Права внештатного советника

3.1. Внештатный советник при осуществлении своей деятельности имеет право:

- по согласованию с главой города взаимодействовать с жителями муниципального образования и органами местного самоуправления, организациями, должностными и иными лицами по направлениям своей деятельности;
- вносить предложения главе города по вопросам, относящимся к компетенции внештатного советника;

- присутствовать по поручению главы города на заседаниях, совещаниях комиссий и рабочих групп органов местного самоуправления по направлениям его деятельности;

- знакомиться в установленном порядке с документами, материалами, необходимыми для выполнения возложенных на него поручений, за исключением документов, требующих допуска к работе с ними;

- запрашивать и получать в установленном законодательством порядке информацию, необходимую для осуществления своей деятельности, за исключением информации, отнесенной к государственной тайне или иной охраняемой законом тайне.

- участвовать в мероприятиях, проводимых главой города, его заместителями и иными должностными лицами администрации города.
3.2. Внештатный советник не вправе:

- разглашать конфиденциальные сведения, ставшие ему известными в связи с осуществлением возложенных на него задач и функций;

- совершать действия, порочащие статус внештатного советника или наносящие ущерб престижу главы города, администрации города;

- давать работникам администрации города поручения и указания;

- использовать свое положение, а также информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением возложенных на него задач и функций, в личных целях;

- получать от физических и юридических лиц вознаграждения (подарки, денежное вознаграждение и т.п.) за деятельность, связанную с исполнением возложенных на него задач и функций внештатного советника главы города.

4. Обязанности внештатного советника

4.1. Внештатный советник обязан:

- осуществлять свою деятельность в соответствии с настоящим Положением и иными локальными нормативными актами администрации города;

- своевременно и качественно выполнять поручения главы города.

4.2. Внештатный советник подотчетен и непосредственно подчиняется главе города.

5. Порядок назначения и прекращения деятельности внештатного советника

5.1. Внештатный советник назначается на добровольной основе по личному заявлению распоряжением администрации города после предоставления документов, указанных пункте 5.3. настоящего Положения и прохождения собеседования с главой города.

Проект распоряжения администрации города о назначении внештатного советника готовит отдел муниципальной службы и кадров администрации города по результатам собеседования кандидата с главой города.
5.2. Внештатный советник может быть назначен на срок, указанный в соответствующем распоряжении администрации города, но не превышающий срока полномочий главы города. При отсутствии в распоряжении администрации города указания на срок полномочий внештатного советника, такой срок считается равным сроку полномочий главы города.

Началом осуществления срока полномочий внештатного советника считается дата издания распоряжения администрации города о его назначении или иная дата, указанная в таком распоряжении.

5.3. Для прохождения собеседования, подготовки проекта распоряжения администрации города о назначении внештатного советника и выдачи удостоверения, кандидат представляет в отдел муниципальной службы и кадров следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в произвольной форме с указанием периодов и мест работы;

- копию паспорта;

- согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.02.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- копию документа о высшем образовании;

- одну фотографию 3 x 4 см.
5.4. На основании распоряжения администрации города внештатному советнику выдается удостоверение, подписанное главой города и заверенное печатью администрации города.  Удостоверение подлежит возврату при освобождении внештатного советника от исполнения обязанностей.
5.5. Внештатный советник прекращает свою деятельность и освобождается от выполнения своих обязанностей по распоряжению администрации города в случаях:

          - истечения установленного при назначении срока выполнения обязанностей внештатного советника;

          - личной инициативы либо инициативы главы города;
          - истечения срока полномочий главы города, в том числе досрочного прекращения полномочий.

Полномочия внештатного советника прекращаются также досрочно в случаях:

- нарушения внештатным советником пункта 3.2 настоящего Положения;

- наступлении обстоятельств, указанных в п. 1.10 настоящего Положения.

6. Ответственность

Внештатный советник несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение обязанностей, предусмотренных настоящим Положением, и нарушение законодательства в соответствии с действующим законодательством.
